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O ARQUIVO DO CCHLA /UFPBE A ADEQUACAO AS PORTARIAS N° 1.224/13
E N°1.261/13 DETERMINADAS PELO MINISTERIO DA EDUCACAO (MEC)

Maria das Gragas Gongalves de Oliveira

RESUMO

Andisa a adequacdo do Arquivo do Centro de Ciéncias Humanas, Letras e Artes
(CCHLA/UFPB) as Portarias n° 1.224/13 e n° 1.261/13 do MEC, as quais se referem ao uso do
Codigo de Classificagdo e da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de
Arquivo relativos as Atividades-fim das Instituicdes Federais de Ensino Superior, entre outras
providéncias. A fundamentago tedrica englobou um breve historico das Instituicdes de Ensino
Superior — publicas e privadas, aimportancia dos arquivos universitarios e o Sistema de Gestao
de Documentos de Arquivos da Administragdo Publica Federal. Os dados empiricos foram
coletados, sob a perspectiva de uma abordagem qualitativa, de carater exploratorio, utilizando-
se a técnica de pesquisa documental por meio de documentos institucionais, tais como:
portarias, resolucdes, relatorios, aém de pesquisas no sitio eletronico da UFPB, do Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ) e do Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivos
(SIGA), da Administracdo Publica Federal, bem como de uma entrevista semiestruturada. Nos
resultados, verificou-se certa disparidade entre a demanda normativa do MEC e a realidade do
Arquivo investigado.

Palavras-chave: Arquivo Universitario. Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo.
Caodigo de Classificagdo. Tabela de Temporalidade de Documentos

1INTRODUCAO

Considerando-se a importancia das Unidades de Informagdo nas ingtituicdes de
ensino superior — publicas ou privadas — como meio de acesso a informac&o para um grande
nimero de interessados — quer se tratem de aspectos administrativos, quer dagueles técnico-
cientificos e histéricos, observa-se que 0s arquivos também passaram a exercer importante
papel no desempenho das relacbes administrativas e académicas das referidas instituicdes no
momento de recuperacdo de informagdes relevantes para subsidiar decisbes e/ou dirimir
guestdes, assim como para os cidaddos em busca de seus direitos. Nesse contexto, inserem-se
as universidades publicas brasileiras que, em decorréncia de suas atividades, produzem
informacdes provenientes de suas agdes académicas (atividade-fim) ou administrativas

(atividade-meio). Sendo assim, o0 acervo documental das universidades € composto por um



expressivo conjunto de documentos — com valor probatorio, informativo e histrico — gerado e
recebido no momento de realizacdo dessas atividades.

Os documentos referentes as acdes académicas tém merecido atencéo por parte dos
gestores das ingtituicbes de ensino superior, bem como do Ministério da Educagcdo. A
documentacdo das atividades-fim das universidades é o reflexo de suas atividades primordiais
COmMO O ensino, a pesquisa e a extensdo universitéria, 0 que vem provocando o interesse pela
gestdo documental, afim de que se mantenha sua memoria preservada.

Com base em tais assertivas, constata-se que a Universidade Federal da Paraiba
(UFPB) foi pioneira em nivel nacional, na criacdo de instrumentos adequados de gestdo
documental, por ter elaborado a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos
(TTD/UFPB), aprovada pelo Arquivo Nacional (Portaria n® 30, de 25/07/2001) e pelo Conselho
Universitério da UFPB (Resolugdo n° 08/2001, de 01/08/2001), a qual serviu de referéncia
naciona para a elaboracdo de um novo instrumento, no ambito das atividades-fim das
Instituicbes Federais de Ensino Superior (IFES) e do Sistema de Gestdo de Documentos de
Arquivo (SIGA) da Administragdo Publica Federal por intermédio da Subcomisséo de
Coordenacdo parao Ministério da Educacéo (SIGA/MEC), adotado em &mbito nacional.

Devido a importancia dos documentos da atividade-fim, bem como a legislagdo
arquivistica vigente, no ano de 2013 o Ministério da Educacdo divulgou duas portarias. Uma
delas, a Portaria n° 1.224/13, institui normas sobre a manutencdo e a guarda do acervo
académico das Instituicdes de Ensino Superior (IES) e a outra, aPortaria n° 1.261/13,
determina, entre outras providéncias, a obrigatoriedade do uso do Cédigo de Classificagdo e da
Tabela de Temporalidade e Destinagéo de Documentos de Arquivo relativos as Atividades-fim
das Instituicbes Federais de Ensino Superior, aprovada pela Portaria n° 92 do Arquivo
Nacional, de 23 de setembro de 2011, pelas IFES.

As respectivas portarias, publicadas pelo MEC, estabelecem obrigagbes e
comprometimento dos gestores e arquivistas das IFES com seus acervos académicos. Ta
iniciativa tende a provocar, nas universidades publicas e privadas, uma atengdo maior voltada
aos conjuntos documentais das atividades-fim. Nesse sentido, surge um questionamento sobre
gue acdes as instituigdes de ensino superior, em particular a UFPB, vém desenvolvendo, a fim
de se adequarem as portarias do MEC.

Com base na presente problematizacéo, como delimitacdo deste estudo, selecionou-
se como foco o Centro de Ciéncias Humanas, Letras e Artes (CCHLA), especificamente, o

Arquivo Setorial, Campus | da UFPB, em Jodo Pessoa-PB, visando responder ao seguinte



problema de pesquisa: 0 Arquivo do CCHLA/UFPB atende as normas das Portarias n°
1.224/13 en® 1.261/13 exigidas pelo Ministério da Educacéo (MEC)?

A partir desse questionamento, este trabalho de conclusdo de curso estabeleceu
como objetivo geral analisar a adequagdo do Arquivo do CCHLA/UFPB &s Portarias n°
1.224/13 e n° 1.261/13 estabelecidas pelo MEC.

Para compreender e contextualizar o tema, buscaram-se 0s seguintes objetivos
especificos:

a) Verificar as formas e as circunsténcias de aplicagdo do Codigo de Classificacdo e
da Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo relativos as
Atividades-fim das IFES no ambito de competéncia do Arquivo do CCHLA/UFPB;

b) Identificar as formas de consulta e acesso ao acervo académico do CCHLA/UFPB,;

c) Especificar as exigéncias contidas nas Portarias n® 1.224/13 e n°® 1.261/13 do MEC
em relacdo a sua aplicacdo no acervo académico do CCHLA/UFPB.

O motivo da escolha dessa unidade de arquivo se deve ao fato da existéncia de um
arquivista, profissional com formacgéo especifica, que leva em consideragdo as normas e
acompanha a legislacéo vigente a &rea da Arquivologia, resultando em agdes para a preservacéo
da memoaria institucional. Além disso, este arquivo se destaca na instituicdo tendo em vista a
representatividade de seu acervo documental e em termos de organizacdo e atendimento aos
usuarios, esta Ultima atividade, de forma acessivel e receptiva. Em particular, nas atividades de
ensino e pesguisa, considerando os fundamentos arquivisticos. Sobretudo, tem como
importancia a producéo cultural em difundir o acesso ainformacéo.

Nessa perspectiva, este trabalho se justifica também pela observancia diante da
publicacéo das Portarias n° 1.224/13 e n° 1.261/13, que se aplicam aos conjuntos documentais
das atividades-fim das IFES, tratando como obrigatoriedade o uso do Plano de Classificagdo e
da Tabela de Temporalidade de Documentos.

21 NSTITUIQC)ES DE ENSINO SUPERIOR (IES)
O Ensino Superior no Brasil surgiu no periodo Colonia, de cunho €litista e

excludente, inicio que se deu de forma tardia. A partir de 1808, com a vinda da Corte

Portuguesa ao Brasil, 0 ensino comegou a ter uma relevancia positiva com cursos de nivel



médio, superior e militar, que serviram como abertura para novos cursos, cCom uma estrutura
historicafavoravel.

Diante das dificuldades e obstéculos para inser¢céo do Ensino Superior, em 1920,
surgiu a primeira universidade criada no Rio de Janeiro, contribuindo para o favorecimento
histérico do ensino, e, entre os anos 1930 e 1964 (ano em que o Governo Militar assume o
poder), foram criadas em torno de 20 universidades, na maioria universidades publicas, como a
de S&o Paulo. Em 1934, surgiram universidades de cunho religioso, como as catolicas e as
presbiterianas — importante para o crescimento de novas universidades. De acordo com
Stalivieri (2006, p.4):

Nesse contexto, surgiram e desenvolveram-se as ingtituicdes de Ensino
Superior no Brasil, buscando atender ao mercado que solicitava profissionais
qualificados, ao mesmo tempo em que buscava criar sua propria identidade
enguanto sistema de Educacdo, considerado até hoje como uma das mais
preci osas construcdes do republicano.

Desde entdo, 0 Ensino Superior passou a ser visto como fundamental na construcéo
do saber da sociedade brasileira como um todo. Segundo o Departamento de Protecdo e Defesa

do Consumidor (DPDC), o Sistema de Ensino Superior se constitui em:

Institui¢cBes Publicas — criadas ou incorporadas, mantidas e administradas
pelo Poder Publico Federal, Estadual e Municipal.

Institui¢bes Privadas — criadas por credenciamento junto ao Ministério da
Educacdo (MEC) e sdo mantidas por pessoa fisica ou juridica de direito
privado, podendo ter ou no fins lucrativos (MINISTERIO DA JUSTICA,
2007, p.7).

Além disso, atualmente, as Instituices de Ensino Superior apresentam sua estrutura
académica em Universidades, Centros Universitérios e Faculdades, providas com base na Lei
n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996 — Le de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional
(LDBEN) -, a qual representa os principios gerais da educacdo. Assim, corroboram Pinto,
Gomes e Oliveira (2010, p.5):

[...] se alES é comprometida com a garantia da qualidade do processo de
formacdo, possui programas e politicas institucionalizadas de apoio ao
trabalho docente, com a capacitacdo, apoio a discentes, compromissos com a
preservacdo da cultura, patriménio historico, acbes de responsabilidade socidl,
a indissociabilidade entre ensino pesquisa e extensdo, fomentando a
participacéo da comunidade académica e promovendo a melhoria da qualidade
de vida da comunidade, certamente influenciaré de forma positiva na melhoria
dos cursos de graduacéo.



As universidades federais estéo principalmente envolvidas com acles referentes ao
ensino, pesquisa e extensdo bem como a assisténcia estudantil. Tais finalidades se refletem em
seus conjuntos documentais, 0s quais sao imprescindiveis para a execucao de suas atividades e

para a preservacdo da memoriainstitucional.

2.1 AsInstituicdes Federaisde Ensino Superior (IFES)

As Instituicdes Federais de Ensino Superior (IFES) est&o representadas nas agoes
de qualificar os discentes, na formagdo de profissionais e pesquisadores qualificados,
oferecendo cursos de graduacdo e na expansdo da pds-graduacéo stricto sensu (cursos de
mestrado e doutorado) e tém como fungdo produzir o conhecimento no ensino, na pesquisa e na
extensdo. As IFES possuem autonomia administrativa, qualificando profissionais para o
mercado de trabalho, oferecendo ensino gratuito e atuando na modernizagdo do sistema
universitario. Com base na LBDEN art. 44, a educacdo superior abrangera, entre outros, 0s

Seguintes cursos e programas.

I-1..]

Il — de graduagdo, abertos a candidatos que tenham concluido o ensino médio
ou equivalente e tenham sido classificados em processo seletivo;

Il — de pbs-graduacdo, compreendendo programas de mestrado e doutorado,
cursos de especializagcdo, aperfeicoamento e outros abertos a candidatos
diplomados em cursos de graduacdo e que atendam as exigéncias das
ingtituicdes de ensino (BRASIL, 1996).

No entanto, as institui¢des de ensino desde a sua criagao 0s investimentos ainda ndo
resolvem os problemas como salarios defasados dos professores, problemas administrativos e
muitas vezes estruturais entre outros, situacfes como essas estéo ligadas a politica educacional
gue é fundamental para o crescimento do pais, e também é necessdria uma estrutura fisica,
plangjamento, gestdo de qualidade com solucfes que podem contribuir com a qualidade do
ensino, pois 0 grande desafio da educacdo brasileira € garantir que os aunos freqlientem a
escola e dela saiam com o conhecimento satisfatorio.
Nesse sentido, Silva (2013, p.738) argumenta:
A universalidade do conhecimento incide diretamente nas propostas modernas
guebrando o convencionalismo, abrindo possibilidades para que estudos
possam ser desenvolvidos nas mais diversas &eas do conhecimento,

despertando para novas descobertas que instrumentalizan o saber nas
habilidades e competéncias humanas.



Para tanto, nesse contexto, 0s investimentos em pesquisa cientifica e a garantia da
autonomia de gestdo financeira sdo essenciais na vida académica, com vistas a expansao do
sistema do ensino publico no Brasil. Diante desses impasses, vale lembrar o papel das IFES
como fonte de distribuicdo da riqueza nacional, contribuindo com a qualificagdo profissiona e
com sua formagéo no desenvolvimento das atividades de graduacéo, pés-graduacdo, pesquisa e
extensdo e com o aprimoramento cultural e social do Pais.

Nessa diregdo, as instituicbes federais de ensino superior devem considerar a
importancia dos arquivos universitarios para o acesso a informagdo, bem como a memaria
institucional, atendendo, assim, a demanda de informacdo da comunidade académica e da
comunidade em geral. Ressalta-se que 0s arquivos das | FES s&o cruciais instrumentos, para que
ale 12.527/2011 (Lel de Acesso a Informacéo) seja efetivamente consolidada no ambiente

das universidades.

2.2 A Universidade Federal da Paraiba (UFPB)

A construcdo do saber € algo primordial na vida do ser humano. A UFPB esta
inserida como uma das universidades publicas, vinculadas ao Ministério da Educacéo, a qual
promove a formagdo de profissionais em exceléncia, com a missdo de aprimorar O
conhecimento, participando de tal construcdo. Sua criacdo foi constituida com base na Lei
Estadual n° 1.366, de 02 de dezembro de 1955, com o nome de Universidade da Paraiba, o que
resultou na juncéo de algumas escolas superiores. Cinco anos depois, com a federalizacéo,
aprovada e promulgada na Lei n° 3.835 de dezembro de 1960, foi transformada em
Universidade Federal da Paraiba, incorporada as estruturas universitarias existentes nas cidades
de Jodo Pessoa e Campina Grande.

Desde sua criagdo, a UFPB cumpre seu papel de ensino, pesquisa e extensdo no
ambito educaciona e tem o reconhecimento socia que resulta no avango cientifico e
tecnoldgico regional no Estado da Paraiba e no restante do Pais, com destaque para a Regido
Nordeste. Com uma estrutura multicampi, suas atividades ndo eram concentradas em um so
espaco urbano; estava, portanto, inserida em sete campi de atuacéo nas cidades de Jodo Pessoa,
Campina Grande, Areia, Bananeiras, Patos, Souza e Cajazeiras. Todavia, no inicio de 2002, por
desmembramento de quatro campi da UFPB, através da Lei n° 10.419, de 9 de abril de 2002,

criou-se a Universidade Federal de Campina Grande (UFCG), com sede em Campina Grande.



A partir de entdo, a UFPB ficou composta legalmente pelos campi de Jodo Pessoa

(capital), Areia e Bananeiras, passando os demais campi (Campina Grande, Cagjazeiras, Patos e

Souza) a serem incorporados pela UFCG.

Com o Plano de Expansdo das institui¢cdes publicas de ensino superior, denominado

Expansdo com Interiorizagéo, do Governo Federal, a UFPB criou, em 2005, mais um campus,

no Litoral Norte do Estado, abrangendo os municipios de Mamanguape e Rio Tinto.

campi:

A UFPB, atualmente, apresenta-se estruturada por centros de ensino em cinco

Na cidade de Jodo Pessoa:

a) Campus |: Centro de Ciéncias Juridicas (CCJ); Centro de Ciéncias Sociais
Aplicadas (CCSA); Centro de Educagdo (CE); Centro de Ciéncias Humanas, Letras e
Artes (CCHLA); Centro de Comunicagdo, Turismo e Artes (CCTA); Centro de Ciéncias
da Saide (CCS); Centro de Ciéncias Médicas (CCM); Centro de Ciéncias Exatas e da
Natureza (CCEN); Centro de Biotecnologia (CBiotec); Centro de Tecnologia (CT);
Centro de Energias Alternativas e Renovaveis (CEAR);

b) Campus V: Centro de Tecnologia e Desenvolvimento Regiona (CTDR); Centro de
Informética (ClI).

Na cidade de Areia, Campus||: Centro de Ciéncias Agrérias (CCA);

Na cidade de Bananeiras, Campus IlI: Centro de Ciéncias Humanas, Sociais e
Agrarias (CCHSA);

Nas cidades de Mamanguape e Rio Tinto, Campus 1V: Centro de Ciéncias Aplicadas
e Educacéo (CCAE).

A UFPB, como toda instituicdo publica, procura atuar no sistema de gestédo da

melhor forma possivel, oferecendo ensino de qualidade. N&o obstante as dificuldades

enfrentadas, vislumbra uma cultura administrativa inovadora. Dessa forma, Polari (2010, p.19)
ressalta que:

Em uma universidade publica federal, a natureza essencia das estratégias ndo
deve se concentrar na mera busca do produtivismo. O desgével é que a
Ingtituicdo tenha linhas de agdo viabilizadoras de uma nova cultura
administrativa, assegurando a sua permanente adaptacdo ou gjustamento a um
cen&rio externo em continuas e profundas mudangas. Os seus objetivos de
expansdo — com novas &reas de atuagdo e lideranca académico-cientifica,
tecnoldgica e organizacional, na regido, no pais ou ho mundo — sdo, de fato,
estratégias voltadas a0 aumento da eficiéncia socia e melhoria do
desempenho institucional .



Com a adesdo ao novo Plano de Reestruturacdo e Expansdo das Universidades
(REUNI), do Governo Federal, a UFPB conseguiu dobrar de tamanho nos ultimos anos. Dentro
desse contexto, a producdo documental também sofreu transformagdes, aumento no seu

volume, complexidade em relacéo aos seus fluxos e modos de organi zagéo.

2.2.1 O Arquivo do Centro de Ciéncias Humanas, Letras e Artes (CCHLA)

O Centro de Ciéncias Humanas, Letras e Artes (CCHLA) foi criado a partir da
transformacéo ou fusdo “[...] do Instituto Central de Filosofia e Ciéncias Humanas, do Instituto
Central de Letras e da Divisdo de Educagdo Artistica”, através da Resolucdo n° 12/73, do
Conselho Universitério, a qual reformulou a estrutura académica da UFPB, com “[..] a
formagdo de CENTROS como oOrgdos intermediarios e de concentracdo dos
DEPARTAMENTOS por éreas de conhecimentos basicos e profissionais” (UFPB, 1973 apud
FERREIRA; FERNANDES, 2006, p.145).

Apbs mais de duas décadas de existéncia, considerando a necessidade de custodiar
os documentos de valor temporé&rio e permanente, produzidos e recebidos, bem como a
necessidade de estabelecer as diretrizes para os procedimentos técnicos na documentacdo
corrente dos Departamentos, Coordenagdes, Assessorias e demais setores do CCHLA, foi
criado o Arquivo Setorial, subordinado a Secretaria da Direcdo do Centro, em 29 de julho de
1998, através da Resolucdo n° 1 do Conselho do CCHLA, que dispde sobre a sua criacéo e da
outras providéncias. Nesta resolucgéo previa-se:

Art. 3°- O Arquivo terd a seguinte estrutura organi zacional:

| — Coordenacéo;

Il — Servico de Processamento Técnico;

Il — Servico de Difuséo Culturd; e

IV — Servico de Apoio Administrativo (UFPB, 1998).

Localizado no conjunto humanistico - Bloco V do CCHLA, Campus |, segundo
Almeida e Queiroz (2011): “O Arquivo Setorial do CCHLA é de médio porte, é aberto ao
publico académico, porém para comunidade em geral 0 acesso € liberado desde que sga
apresentada uma justificativa fundamentada para a pesquisa, mediante autorizacéo da Diretoria
do Centro”.

Neste arquivo, encontram-se diversas espécies e tipos documentais como:
afastamentos de professores, aproveitamento e oferta de disciplinas, atos normativos, certidoes,



declaracOes, di&rios de classe, documentacdo de pessoal, programas didaticos, projetos e
relatorios. O acervo tem aproximadamente 287,13 metros lineares de documentos textuais,
dentre os quais, documentos de valor historico, com data de producéo a partir do ano 1952
(UFPB, 2010).

O acervo é composto por quatro fundos fechados: Faculdade de Filosofia (FAFI),
Instituto Central de Filosofia e Ciéncias Humanas (ICFCH), Escola de Servico Socia (ESS), e
Instituto Central de Letras (ICL). Assim como por um fundo aberto, referente a documentacdo
recebida, por transferéncia ou recolhimento, pelos Departamentos, CoordenacOes e demais
setores do CCHLA, a saber:

a) Graduacado: Ciéncias Sociais; Filosofia; Historia; HistoriasMovimento Sociais do
Campo; Letras; Letras Virtual; Letras Libras; Linguas Estrangeiras Aplicadas as
Negociagdes Internacionais; Midias Digitais, Psicologia; Servico Socia, e Traducéo;

b) Pb6s-Graduacdo: Antropologia; Cidadania e Politicas Publicas; Comunicagéo; Direitos
Humanos; Filosofia; Historia; Letras; Linguistica; Linguistica e Ensino; Psicologia, e

Sociologia.

Vale ressaltar que em 1° de novembro de 2011, através da Resolugdo n° 43/2011, o
Conselho Universitério criou o Centro de Comunicacdo, Turismo e Artes (CCTA), o qua
recebeu, por transferéncia do CCHLA, o0s seguintes cursos de graduacdo: Jornalismo,
Radialismo, Relagdes Publicas, Turismo, Educacdo Musical, MuUsica, Mdusica Popular,
Regéncia de Bandas e Fanfarras, Artes Visuais, Cinema, Teatro (UFPB, 2011).

Diante desse aspecto, que atera o ambito de abrangéncia e atuacéo do arquivo

pesquisado, Nascimento (2010, p.36) esclarece:

[...] aabordagem da dimens&o histérica que revela os detalhes da trgjetoria da
instituicdo, principamente, no que se refere as datas que demarcam as
mudancas e ateracbes na estrutura e funcionamento, também se torna
importante registrar as respectivas atribuicbes e competéncias de cada
elemento de sua estrutura administrativa para o fechamento do ciclo
necessario a compreensdo da geragdo dos documentos.

Nessa perspectiva, observa-se que: “A missdo do arquivo € preservar a histériae a
memoéria do CCHLA e da UFPB, mantendo sob a sua guarda os documentos de valor
temporério e permanentes produzidos e acumulados e promover 0 incentivo a pesquisa”
(ALMEIDA; QUEIROZ, 2011).



10

3A IMPORTANCIA DOSARQUIVOS PARA A GESTAO DOCUMENTAL NASIFES

Os arquivos representam a memoria da ingtituicdo. Sua finalidade é servir a
administragdo e tem como importancia o conhecimento da historia. O documento de arquivo
contém informagdes registradas produzidas e mantidas por uma instituicdo ou pessoa no
decorrer de suas atividades administrativas, com valor de prova. Gongalves (2009, p.11) define
que “arquivo é o conjunto de documentos produzidos e recebidos por Orgdos publicos,
instituicBes de carater publico, entidades privadas e pessoas fisicas em decorréncia do exercicio
de suas atividades, qualquer que segja o suporte da informacdo ou natureza do documento”.

Em relacdo as universidades, Bottino (2012, p.25) afirma que o Brasil possui um
grande numero de ingtituicdes de ensino superior — publicas e privadas, e que “[...] a missdo
priméria do arquivo universitario € a de preservar a heranga documental da instituicdo, que se
amplia umavez que ele extrapola os limites do campus universitério, com atividades e servicos
prestados”. No entanto, poucas tém o seu sistema de arquivo oficialmente constituido. Desse
modo, essas institui¢des devemn implementar agOes que visem a gestdo documental, visto que a
massa documental acumulada, de modo geral, € um quadro problemético nas instituicoes e
arquivos brasileiros. A gestdo documenta representa uma solugdo e um processo de mudanca

na organizacdo dos documentos de arquivo. Nesse contexto, Bottino (1995, p.66) destaca:

Num balanco panorédmico da realidade brasileira, fica evidente o fato que
dentre os muitos aspectos que precisam ser levantados, quando se pensa em
arquivo universitario, alguns estéo sendo abordados, de forma mais adequada
e completa por uns, e menos por outros, levando a acreditar que muito ainda
esta por sefazer (BOTTINO, 1995, p. 66).

Nas IFES, a gestédo documental é assessorada pelo Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ), um ¢rgéo colegiado vinculado ao Arquivo Nacional, do Ministério da Justica,
cuja finalidade € definir a politica nacional de arquivos publicos e privados, visando a gestéo
documental e a protegdo aos documentos, o qual dispde da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de

1991. Entretanto, suas agdes recebem criticas, como afirma Aguirre (2012, p.51),

[...] ndo se pode deixar de lembrar que o Conarq — 6rgdo que tem por finalidade
definir a politica nacional de arquivos publicos e privados —, demonstra na prética,
uma abrangéncia bastante restrita, com uma estrutura concentrada demasiadamente
em questbes técnicas, se furtando de colaborar mais ativamente na construcdo de
solugBes mais consistentes para 0s arquivos.
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Um programa de preservacdo e conservacdo de documentos se justifica pelo
argumento da responsabilidade das instituicoes (sgjam publicas ou privadas) e para as
organizagGes manterem 0s arquivos organizados e 0 seu acervo em boas condicdes. Paraisso, é
necessario seguir normas, lei's, técnicas de conservagdo e preservacdo dos documentos, umavez
gue, na Arguivologia, esse processo ainda precisa ser discutido como parte integrante no
desenvolvimento de uma politica de preservacdo dos documentos.

E na preservacio que se insere toda forma de conservagdo, restauracao,
armazenamento e acondicionamento; e também os agentes que danificam os documentos como:
os fisicos (umidade, temperatura, luminosidade), os agentes quimicos (poeira, tinta, fumaca) e
0s agentes biolégicos (0s insetos, 0s microorganismos, a acdo humana, os roedores). No
processo de prevencdo de degradacdo aos documentos, um procedimento importante € a
higienizacdo dos documentos. Como é uma técnica aplicada para reduzir poeira — processo
trabalhado manualmente, a preservagdo se constitui em toda forma de acdo de prevencéo para

salvaguardar as condices fisicas materiais dos documentos de arquivo (PEREIRA, 2012).

E importante um trabalho de organizacdo da informag&o em equipe para elaborar
acOes de plangiamentos e programas de manutencdo do acervo, tendo em vista manter a
preservacdo como uma atividade continuada para assegurar 0 acesso as informacdes, evitando
custos altos para os mantedores de acervo, com boas praticas arquivisticas e com uma estrutura

organizacional que facilitem o acesso aos documentos.

4 SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO (SIGA) DA
ADMINISTRACAO PUBLICA FEDERAL

Com base no Decreto n° 4.915, de 12 de dezembro de 2003, demandou-se a criagéo
do Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo (SIGA), da Administragdo Publica Federal.
Este sistema tem como finalidade:

a) garantir ao cidaddo, aos orgaos e entidades da Administracdo Publica Federal, de
maneira rdpida e segura, 0 acesso aos documentos de arquivo e as informactes
(resguardados os aspectos de sigilo e restrigbes administrativas ou legais);

b) integrar e coordenar as atividades de gestédo de documentos de arquivo desenvolvidos
pel os 6rgéos setoriais e seccionais que o integram;

c) disseminar normas relativas a gestdo de documentos de arquivo;
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d) racionalizar e reduzir os custos operacionais e de custédia da documentacdo arquivistica
publica;

€) articular-se com os demais sistemas que atuem direta ou indiretamente na gestdo da
informacao.

O SIGA desenvolve agdes para raciondizar a producdo da documentacdo
arquivistica publica e preservar o patrimonio documental arquivistico da administragdo publica
federa. Em conjunto com as Subcomissdes de Coordenagcdo, as quais se inserem nos
Ministérios e Orgdos publicos, vém realizando um trabalho em conjunto para atender s
necessidades e para apresentar a identificagdo das proposi¢oes da Coordenagdo Central, como
também das ingtituicdes publicas que sdo vinculadas a Subcomissdo do Ministério da
Educacéo, conhecida como SIGA-MEC. Os autores Silva, Santos e Viero (2010, p.7) em seus
argumentos definem que:

E neste cenério que o Arquivo Nacional, juntamente com o Conarg, realiza a
gestéo, o reconhecimento, e o tratamento técnico, possibilitando a preservacéo
e a divulgagdo do patrimdnio documental do pais. Com isto garante-se apoio
as decisdes governamentais de caréter politico-administrativo, os direitos dos
cidaddos de acesso a informagdo, e o incentivo a producdo de conhecimento
cientifico e cultural.

E dessa forma que o SIGA vem compondo a Comissio de Coordenagédo Central,
trabalhando com base na politica, normas e diretrizes relativas a gestdo de documentos de
arquivos, buscando resultados €ficientes para atender as necessidades da sociedade no contexto

informacional.

4.1 O Cdodigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo relativos as Atividades-fim das

I nstituicOes Federais de Ensino Superior

A organizac&o dos documentos das IFES € um procedimento arquivistico e deve ser
formulado a partir do codigo de classificacéo, ja estabelecido pedlo CONARQ. Nesse sentido,
organizar consiste em classificar e ordenar parafacilitar a consulta aos documentos. Gongalves,
(1998, p.13) conclui que: “a organizacdo dos documentos de arquivo costuma ser resumida a
sua ordenagdo — apds serem separados por tipo ou espécie, sdo ordenados cronol ogicamente,
alfabeticamente ou numericamente”.

Para viabilizar o acesso a informagdo nas atividades ingtitucionais, faz-se

necessario o conhecimento da producéo documental e o gerenciamento administrativo para a
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construcdo de um suporte de informacdo eficiente, tendo em vista que as instituicOes
contemplem seus instrumentos arquivisticos na aplicagcdo do codigo de classificagdo. Tal
modelo é definido pelo CONARQ como “um instrumento de trabalho utilizado para classificar
todo e qualquer documento produzido ou recebido por um 6rgdo no exercicio de suas funcdes e
atividades” (ARQUIVO NACIONAL, 2001, p.9).
O Cddigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo relativos as Atividades-fim
das IFES é composto pelas seguintes classes:
Classe 100 — Ensino Superior: sdo classificados os documentos que se referem a
formag&o e titulagdo de diplomados nas diferentes éreas de conhecimento. Atividades de
criagdo, organizacdo e funcionamento de cursos e programas de graduacéo e pos-
graduacéo; também o registro da vida académica dos aunos.
Classe 200 - Pesguisa: sdo classificados os documentos referentes as atividades de
incentivo ao trabalho de pesquisa e investigagdo cientifica, envolvendo o estabel ecimento
de planos, programas e projetos de pesquisa cientifica, as atividades de transferéncia e de
inovacao tecnol 6gica e de empreendedorismo.
Classe 300 — Extensdo: sdo classificados os documentos referentes as atividades em que
sdo promovidas as agles de extensdo como a difusdo das conquistas e beneficios
resultantes da criagdo cultura e da geracdo de pesquisas cientificas e tecnologicas,
incluindo-se aguel as abertas a participacdo da popul acéo.
Classe 400 — Educagdo Basica e Profissional: sdo classificados os documentos
referentes a outros niveis escolares ofertados pelas IFES: a educagdo basica, formada pela
educacdo infantil, o ensino fundamental e ensino médio, e a educacdo profissional técnica
de nivel médio, incluindo a educacéo de jovens e adultos para os que ndo tiveram acesso
ou continuidade de estudos no ensino fundamental e médio na idade prépria. Essa
participagcdo das IFES deve-se ao fato da manutencdo de colégios de aplicagdo e pela
ampliaco dos cursos oferecidos pelas escolas técnicas federais e da transformacéo de
algumas destas em centros federais de ensino tecnol 6gi co.
Classe 500 — Assisténcia Estudantil: sdo classificados os documentos referentes a
implantagcéo e ao desenvolvimento de programas, convénios e projetos de concesséo de
beneficios e auxilios, visando a permanéncia dos estudantes nas InstituicOes Federais de
Ensino Superior.
Classes 600 a 800 — (Vagas): Estdo vagas para possiveis expansoes e insercdes de

documentos referentes as novas atividades desenvolvidas pelas Instituigdes Federais de
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Ensino Superior, as quais ao serem propostas deverdo ser submetidas para aprovacao pelo
Arquivo Nacional.

O cddigo de classificagdo instrumentaliza a operacdo que visa facilitar a
codificagcd e organizagdo dos documentos arquivisticos na concepcdo da gestdo dos
documentos de arquivos. Contudo, é importante ressaltar que os codigos de classificacdo de
documentos de arquivos, desenvolvidos pelo CONARQ e SIGA-MEC, tanto o das atividades-
meio quanto o estabelecido para as atividades-fim das IFES recebem criticas por sua estrutura,
apresentaco e critérios de el aboracao:

O Cddigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo do Conarq vem sofrendo
criticas de profissionais da area de Arquivologia, porque, entre outros motivos:
apresenta niveis heterogéneos de subdivisio das classes, valendo indistintamente de

estruturas  administrativas, funcOes, atividades, espécies e tipos documentais
(CONCEICAO, 2008, p. 188).

Nesse aspecto, conclui-se, segundo o citado autor, que se requer uma sistematica
reformulacéo do Codigo de Classificacdo relativo as Atividades-fim das Instituicdes Federais
de Ensino Superior. Essa preocupacao é uma constante nos esforgos empreendidos pelo SIGA
por meio das reunides técnicas, com os integrantes de cada subcomissdo de coordenagéo, tendo
por finalidade a discussdo e a busca de solucdes que viabilizem a melhor aplicacdo desses
instrumentos dentro do contexto da técnica arquivistica — compativeis com as respectivas

Instituicoes.

4.2 A Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo relativos as

Atividades-Fim das I nstituicdes Federais de Ensino Superior

A avdiagao dos documentos de arquivo € um processo importante na identificacdo
dos documentos e nos procedimentos de arquivamento ou eliminacdo. Todavia, representa um
processo complexo que requer profissionais com conhecimento no ambito arquivistico na
identificagdo do valor que o documento deve conter. Portanto, reconstréi os valores que séo
atribuidos aos documentos primarios e secundarios, direcionando a analise do ciclo de vida dos
documentos.

De acordo com Bernardes (1997, p.18, destaques da autora):

A avaliacdo deve incidir sobre conjuntos de documentos e ndo sobre unidades
individualizadas. A grande dificuldade consiste em recondtituir esses
conjuntos quando eles foram desfeitos por critérios inadequados de
arquivamento. Os documentos produzidos no exercicio da mesma funcéo,
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competéncia ou atividade constituem as séries documentais e € sobre elas que
deve incidir o trabalho de identificacdo de valores e definicdo de prazo de
guarda.

Em 03 de janeiro de 2002, foi publicado o Decreto Presidencial n® 4.073, o qual
institui que o Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) e o Sistema Nacional de Arquivos
(SINAR) estabelecam as formas de avaliagéo dos documentos e a tabela de temporalidade para
os documentos produzidos no ambito da administracéo federal, cujo artigo 18 propde a criacéo
de uma comissdo de avaliacdo em todos os Orgéos e entidades da administracéo federal. O
referido artigo estabel ece:

Art. 18. Em cada 6rgéo e entidade da Administracéo Publica Federal sera
congtituida comissdo permanente de avaliagdo de documentos, que tera a
responsabilidade de orientar e redizar 0 processo de andlise, avaiacéo e
selecdo da documentacdo produzida e acumulada no seu ambito de atuacéo,
tendo em vista a identificagdo dos documentos para guarda permanente e a
eliminacdo dos destituidos de valor. (BRASIL, 2002)

Assim, afirmase, entdo, que a avaliacdo de documentos € um procedimento
fundamental; é aforma de atribuir valores aos documentos (primarios e secundarios) na andlise
do seu ciclo de vida, com a finalidade de estabelecer prazos de guarda dos documentos e sua
destinacéo final (eliminacdo ou guarda permanente), o que viabiliza 0 acesso a informagdo de
forma €ficiente, trazendo como beneficio a reducéo de acumulagdo dos documentos, aém de
melhorar o espaco fisico.

Quanto a aplicacdo da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos
(TTD), sendo um instrumento de destinacdo aprovado por autoridade competente, que
determina prazos e condi¢cOes de guarda, e tendo em vista a transferéncia, recolhimento ou
eliminagdo, faz-se necessario que também seja conjugada com um plano de classificacdo como
principal instrumento para implantacdo de uma politica de gestdo de documentos em cada
entidade ou institui¢do publica.

A Tabela de Temporaidade e Destinagdo de Documentos das IFES foi
desenvolvida a partir da tabela elaborada pela Universidade Federal da Paraiba. Alguns
critérios gerais foram adotados para a definicéo dos prazos de guarda e para a destinagdo fina
dos conjuntos documentais contemplados na Tabela de Temporaidade e Destinagcdo de
Documentos de Arquivo relativos as Atividades-fim das IFES. Esses critérios de eliminagdo

contribuem para a reducdo da massa documental e garantem a preservacéo dos documentos de
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guarda permanente. A importancia de se aplicar a tabela de temporalidade tem como objetivo

facilitar os procedimentos arquivisticos, racionalizando os conjuntos documentais.

4.3 AsPortariasdo MEC n° 1.224/13 en® 1.261/13

O cenério apontado no estudo dos arquivos universitarios, em muitas instituicoes de
ensino superior, basicamente, apresenta-se desfavoravel a sua importancia e, por conseguinte,
apresenta problemas quanto a organizagdo do acervo documenta universitario. Para solucionar
esse problema, é fundamental implantar e colocar em prética as agdes de organizacéo do acervo
académico, fazendo-se necessario, portanto, o emprego de uma nova metodologia no
processamento e guarda desse acervo. Com esse proposito, o Ministério da Educacéo, através
da Portaria n°® 1.224, de 18 de dezembro de 2013, instituiu normas sobre a manutencdo e a
guarda do acervo académico das Instituicbes de Educagdo Superior (IES) pertencentes ao
sistemafederal de ensino.

Por isso, parte da necessidade das instituicdes de ensino superior de elaborar um
trabalho em conjunto realizado por arquivistas, técnicos em arquivo, professores e produtores
de documentag&o na organizacdo dos acervos académicos.

A Portaria n°® 1.224, de 18 de dezembro de 2013, estabelece que as institui¢des de
ensino superior do Pais, publicas ou privadas, devem usar o Cédigo de Classificacdo de
Documentos de Arquivo e a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos, ambos
relativos as atividades-fim das Ingtituices Federais de Ensino Superior, nos processos de
gestdo documental.

Art. 1° Aplicam-se as Instituicdes de Educacao Superior (IES) previstas no art.
16 daLei n°9.394, de 20 de dezembro de 1996, todas as normas constantes no
Caodigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-
fim das Ingtituicbes Federais de Ensino Superior e na Tabela de
Temporaidade e Degtinagdo de Documentos de Arquivo Relativos as
Atividades-Fim das Instituicdes Federais de Ensino Superior, aprovados pela
Portaria AN/MJ n° 92, de 23 de setembro de 2011, publicada no Di&rio Oficia
da Uni&o de 26 de setembro de 2011, e constantes no ANEXO | desta Portaria
(MINISTERIO DA EDUCACAOQ, 2013, p.1).

Além disso, 0 acervo passara por avaliacdo e pela supervisdo por 6rgaos ou agentes
publicos, e, nas IES que pertencerem ao sistema federal, cria-se a figura do “Depositario do
Acervo Académico” (DAA), que estabeleceu um prazo maximo de seis meses, a partir da data
de publicacéo da referida portaria no Diério Oficia da Unido, servindo como um aerta aos

gestores de arquivo na aplicagdo nos termos dessa norma da seguinte maneira:
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Art. 4° A manutencdo e guarda de Acervo Académico ndo condizente com os
prazos de guarda, destinacBes finais e observacdes conforme definidas no art.
1° desta Portaria podera ser caracterizada como irregularidade administrativa,
sem prejuizo dos efeitos dalegislacéo civil e penal.

Paragrafo Unico. O representante legal da IES, a Mantenedora, 0 Depositéario
do Acervo Académico e os Depositarios do Acervo Académico precedentes
sd0 solidariamente responsavels pela manutencdo e guarda do Acervo
Académico (MINISTERIO DA EDUCACAO, 2013, p. 1).

Torna-se importante ressaltar, nesse referido instrumento normativo, o enfoque que
se da para a importancia da manutencdo e da preservacéo dos acervos académicos das
institui cBes de ensino superior, condizentes com 0s instrumentos técnicos de gestdo arquivistica
recomendados pelo Arquivo Nacional e SIGA-MEC, adém de se destacar o cardter de
responsabilizacdo civil e pena aos dirigentes da instituicdo e aos responsaveis pela guarda e
pela conservacdo do acervo académico produzido/recebido.

A portaria n° 1.261, de 23 de dezembro de 2013 coloca como termo de
obrigatoriedade, pelas IFES, o uso do Codigo de Classificacdo e da Tabela de Temporalidade e
Destinacéo de Documentos de Arquivo relativos as Atividades-fim das InstituicOes Federais de
Ensino Superior, aprovada pela Portaria n°® 92 do Arquivo Nacional, de 23 de setembro de
2011, nela constando que os dirigentes ou gestores, em que 0 arquivo estiver subordinado,
deverdo elaborar um relatério circunstanciado no prazo de 60 dias, informando a quantidade de
listagem de documentos eliminados e que passaram pela andlise de aprovacdo do Arquivo
Nacional .

As portarias n® 1.224, de 18 de dezembro de 2013 e n° 1.261, de 23 de dezembro de
2013 ingtituidas pelo MEC, fazem parte do esfor¢o da Subcomisséo do Ministério de Educacdo
(SIGA-MEC), em fazer valer as premissas da legislacdo federal, para que as IFES se adaptem

as normas e seus gestores se responsabilizem pelo patriménio documental académico.

5 PROCEDIMENTOSMETODOLOGICOSUTILIZADOS NA PESQUISA

Os procedimentos metodol6gicos utilizados na realizacéo deste estudo foram de
carater exploratorio, com uma abordagem qualitativa na andlise dos dados e nos resultados
apresentados.

Levando-se em consideracao os objetivos pretendidos com a pesquisa e 0 universo

a ser investigado, como instrumentos de coleta de dados foram definidas a pesquisa documental
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e a entrevista, uma vez que a coleta de dados é uma etapa eminentemente pratica gue consiste
em trés acoes integradas: ler, ver e ouvir (GIL, 1999).

A pesquisa documental, segundo Marconi e Lakatos (2011), é aquela redlizada a
partir de documentos escritos ou ndo, contemporaneos ou retrospectivos, considerados
cientificamente auténticos; bem como constitui uma técnica importante na pesquisa qualitativa,
seja complementando informagdes obtidas por outras técnicas, seja desvelando aspectos novos
de um tema ou problema (LUDKE; ANDRE, 1986).

Na pesquisa documental, foram utilizados documentos institucionais, tais como:
portarias, resolucdes, relatorios, além de pesquisas no sitio eletrénico da UFPB, do Conselho
Nacional de Arquivos (CONARQ), e do Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivos -
SIGA, da Administracdo Publica Federal.

A entrevista se configura em técnicas para constru¢do de uma pesquisa que visa
coletar informagOes para o alcance de objetivos investigativos, e se constitui huma maior
interacdo face a face com o entrevistador (GIL, 1999). Dentre os diversos tipos, a entrevista
semiestruturada foi a que melhor atendeu as expectativas na consecucao deste trabal ho.

Entrevistas semiestruturadas resultam de um didlogo entre o entrevistado e o
entrevistador com o objetivo de coletar dados para subsidiar a pesquisa. O entrevistador faz uso
de perguntas determinadas e consideradas como essenciais. Contudo, podem-se formular novas
perguntas no decorrer da entrevista para chegar ao acance dos objetivos amejados. Em
pesguisas qualitativas, essa técnica € bastante utilizada no processo investigativo, fundamental
para se chegar a uma compreensado satisfatoria do objeto em estudo (MANZINE, 2012).

Apos ter escolhido o arquivo do CCHLA para aplicar a pesquisa e para a realizacéo
da entrevista, foi necessario proceder a solicitagdo de uma autorizacdo de consentimento
(APENDICE A) para arealizacdo da pesquisa sobre 0 Arquivo junto ao arquivista responsavel .
Esse documento foi entregue no dia 2 de julho de 2014. Em seguida, através de contato por
telefone com o arquivista, foi marcada a entrevista para o dia 22 do mesmo més. No entanto,
diante do tema abordado, o entrevistado, que se mostrou bastante receptivo, solicitou um prazo
para familiarizar-se com o assunto. Nesse sentido, foi elaborado um roteiro com as principais
guestdes, as quais serviram de guia parainiciar a entrevista com o arquivista. A entrevista foi
realizada no dia 28 de julho de 2014, nas dependéncias do CCHLA (utilizando-se o roteiro
proposto com perguntas abertas, semiestruturadas, com flexibilidade em sua sequéncia), na
qual o entrevistador realizou perguntas complementares para entender melhor o fendbmeno
estudado.
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O roteiro da entrevista (APENDICE B) apresenta-se estruturado em seis blocos
cada um contendo questdes que visam atender aos obj etivos especificos:

» asquestdes de que tratam aalinea “c” (referentes as Portarias 1.224/13 e 1.261/13) estéo
tratadas nos blocos | alV;

= as questdes que correspondem a alinea “a” estdo descritas no bloco V; e, finamente,

= & questdes que buscam respostas para atingir o objetivo da alinea “b” estéo
relacionadas no Bloco V1.

As informagdes coletadas foram trabalhadas por meio de andlises interpretativas,
com base no problema de pesquisa, bem como nos referenciais tedrico e normativo, com vistas
a alcancar os objetivos especificos, de acordo com a seguinte operacionalizacao: as respostas
foram captadas no formato de audio, a partir do qual se realizou a transferéncia para o arquivo
digital, e, nesse processo, realizou-se também a transcricdo do materia coletado (registro

escrito) para ser utilizado nas andlises.

6 APRESENTACAO DOSRESULTADOS

A entrevista foi realizada com base em roteiro previamente elaborado para coletar
informagdes junto ao arquivista - do Arquivo CCHLA/UFPB a respeito das Portarias n°® 1.224,
de 18 de dezembro de 2013 e n° 1.261, de 23 de dezembro de 2013, publicadas pelo Ministério
da Educacdo. A andlise dos dados estruturou-se apoiada na literatura, bem como nas
orientagdes normativas do MEC.

Os resultados seréo apresentados de forma pontuada, nos quais serdo el encados 0s
principais quesitos a serem interpretados, a partir da andlise da entrevista e da pesquisa
documental, além de acréscimos em que serdo inseridos trechos da fala literal do entrevistado,
guando necessario.

QUESITO 1
Meios de informacgao/comunicacdo em que 0 arquivista obteve conhecimento sobre as
portarias do MEC e sua analise sobr e essas normas.

O arquivista relatou que o0 conhecimento sobre tais portarias se deu através da internet,
afirmando que ndo teve informacédo prévia sobre elas, e, ciente da entrevista, para se situar

melhor, recorreu ainternet.
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“Tive conhecimento através da internet, analiso que isso foi
muito bom e que ratificou o que foi decidido no encontro dos
arquivistasdas IFES em 2011”

Em sua andlise, disse que foi muito bom, porque ratificou o que foi decidido no
Encontro Naciona de Arquivistas das IFES (ENARQUIFES) em 2011. Com relagdo as
portarias instituidas pelo MEC, afirmou que teoricamente sdo otimas, faltando, no entanto, os

gestores colocarem em prética.

“creio que toda adequacdo destas normas sé vai
acontecer quando os gestores quiserem aplicar de fato™.

Quando se refere aos gestores, reporta-se também ao Arquivo Central da UFPB,
que segundo o entrevistado, teve a sua construcdo concluida e ainda ndo entrou em
funcionamento, talvez até pelo comodismo, o que deixa todos, que querem trabalhar de forma
eficiente na organizacdo dos documentos, sem perspectivas. Uma das propostas do arquivista
seria que o Arquivo Central fosse, de fato, responsavel por custodiar toda a documentacéo
permanente, e que, nos arquivos setoriais, fossem mantidos apenas os documentos
intermediérios, o que contemplaria todos os setores da UFPB.

QUESITO 2
Sobreaindicagdo ao MEC do " Depositario do Acervo Académico” (DAA) da lnstituigéo.

A Portarian® 1.224/13, em seu Art. 3°, determina que a universidade deve indicar
ao Ministério da Educagdo, no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias da publicacdo da
referida Portaria, 0 home completo e numero do CPF do responsavel pela guarda e pela
conservagao do Acervo Académico, o qual sera designado "Depositario do Acervo Académico”
(DAA) daInstituicgo. Nesse aspecto, o Arquivista afirmou que foi de fundamental importancia,
e entende que é um avanco nos trabalhos arquivisticos nas universidades. Contudo, ndo
mencionou sobre nomes dos depositarios responsaveis pelos Acervos Académicos na UFPB,

nem mesmo no Arquivo do CCHLA.

“Foi fundamental importancia, e como 0 acervo académico € na
reitoria, que indicou foi a CPAD, e creio que € um avango hos
trabalhos arquivisticos nas universidades™.
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QUESITO 3
Sobre as providéncias do Arquivo do CCHLA em relacéo a Portaria n® 1.261/13 do MEC,

€ projetos a esse respeito em andamento.

O arquivista disse que, até o presente momento, ndo foi colocado nada em pauta,
apenas informou que a partir da Tabela de Temporalidade, elaborou uma listagem de
eliminacdo dos documentos, encaminhada desde 2011 ao Arquivo Nacional, aguardando o
deferimento ou o indeferimento. O respondente lembra que a UFPB, desde sua criagdo, nunca
enviou nenhuma listagem de documentos ao Arquivo Nacional; o Arquivo do CCHLA, porém,
foi 0 Unico que se preocupou em enviar, a0 mesmo tempo, a Comissdo Permanente de
Avaliacdo de Documentos (CPAD) e ao Arquivo Nacional uma listagem de eliminagdo dos
documentos. E, até entdo, nada foi feito internamente. Nesse caso, vale ressatar que as
listagens mencionadas foram enviadas informal mente e anterior as exigéncias das portarias do
MEC.

“A partir da Tabela de Temporalidade, encaminhamos nossa
listagem de eliminacé&o, e estamos aguardando o deferimento™.

Com relacdo aos projetos referentes as exigéncias da portaria, o entrevistado
informou que ndo estdo realizando nada a esse respeito, pois depende de uma politicainternae
da acdo da CPAD, e a0 que se refere a essa norma a propria UFPB ndo se manifestou nas actes
de que trata a Portaria n® 1.261, de 23 de dezembro de 2013, que determina a obrigatoriedade
do uso do Codigo de Classificacdo e da Tabela de Temporalidade e Destinagcdo de Documentos
de Arquivo relativos as Atividades-fim das Instituicbes Federais de Ensino Superior. O arquivo
setorial recebe documentos intermediarios e permanentes; em sua observacdo, relata a questdo
da tipologia documental que, de 2010 a 2014, houve uma demanda grande, a partir da qual tem
planos em realizar um trabal ho de treinamento com os servidores da UFPB. Vale ressaltar que,
no momento, 0 arquivista esta também atuando na Dire¢do do Centro do CCHLA. Dessa

forma, estd acumulando duas atribui¢oes.

QUESITO 4

Sobre o relatorio circunstanciado de aplicacdo dos instrumentos técnicos no prazo

maximo de 60 dias a contar da data de publicacdo da Portaria n® 1.261/13.
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O entrevistado argumentou que ndo foi elaborado nenhum relatério, mesmo porque
ficou sabendo dessa portaria por meio desta entrevista e para se situar melhor recorreu a
internet, e, segundo a percepcéo dele, a CPAD, em relacdo a avaliacdo de documentos, € um
Orgdo que esta a frente de qualquer gestor. Logo, afirmou que néo se pode elaborar um relatério
sem o aval da CPAD.

““N&o, nao posso opinar sobre guestdo devido
a UFPB deixar isso na méao da CPAD”’.

QUESITO 5

Sobre o0 quantitativo de listagens de eliminacdo de documentos em analise e/ou aprovados

pelo Arquivo Nacional e o ar mazenamento dos documentos a serem eliminados.

O entrevistado néo falou da quantidade de listagens de documentos enviada ao Arquivo
Nacional, conforme recomenda o Art. 2° da Portaria n° 1.261/13. No entanto, reafirmou que o
Arquivo do CCHLA foi o unico da instituicdo que enviou listagem de eliminagdo de
documentos, e que o Arquivo Nacional ainda ndo se pronunciou, deferindo ou indeferindo o
envio da listagem. Relatou as dificuldades para aplicar na prética, o que aprendeu na teoria,
devido a falta de um representante do CCHLA nesse processo de avaliagdo, aegando que a
CPAD necessita de renovagé@o. Referindo-se a0 nivel estratégico da universidade, enfatizou
que, nos ultimos dois anos de gestéo, ndo houve nenhuma mudanca. Ele espera que, na proxima

gestdo, importancia sgja dada a memoriainstitucional .

“Encaminhamos a primeira listagem a CPAD e ao Arquivo
Nacional, estamos aguardando o deferimento ou indeferimento
para o envio de outra listagem. Sobre a documentacdo estédo
armazenados no proprio arquivo setorial”.

Os documentos do Arquivo do CCHLA sdo acondicionados em estantes dedlizantes,
contendo uma divisoria de estantes antigas onde estdo armazenados os documentos para serem

eliminados.
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QUESITO 6

Sobre as formas e circunstancias de aplica¢do do Cédigo de Classificacdo e da Tabela de
Temporalidade e Destinacéo de Documentos de Arquivo relativos as Atividades-Fim das
I FES no ambito de competéncia do Arquivo do CCHL A/UFPB.

Nesse questionamento, o entrevistado informou que faz uso do Sistema SIPAC na
classificagcdo dos documentos, e nesse procedimento o documento é classificado na fase
corrente, enfatizando que a utilizacdo da Tabela de Temporalidade contempla a necessidade do

arquivo.

“Sim, contempla a nossa necessidade no
uso corrente™.

QUESITO 7
Sobr e as for mas de consulta e acesso ao acervo académico do CCHL A/UFPB.

O entrevistado informou que o arquivo ndo utiliza nenhum instrumento de pesquisa e
ndo trabalha com banco de dados. O usuério, parater acesso ainformagdo, necessita preencher
um formulario disponivel no site do arquivo. O contato é através do telefone, para que possa ser

agendado com antecedéncia, o usuario é atendido no prazo maximo de 48 horas.

“Nao, temos um formulario o qual atende ao
usuario no prazo maximo de 48 h™’.

Os dados apresentados foram transcritos da entrevista e analisados
interpretativamente. Nesse sentido, procurou-se, ab maximo, deixar visivel o posicionamento
do entrevistado e suas consideragcOes a respeito das portarias e da adequagdo do Arquivo do
CCHLA diante da nova demandado MEC.

No decorrer da entrevista, observou-se que o profissional ndo tinha o conhecimento
necessario das Portarias do MEC, e, consequentemente, as agBes, em torno das demandas
geradas, ficaram bastante comprometidas.



24

Embora o pape do SIGA-MEC sga fundamental, ndo se podem negar, 0S
beneficios propiciados pelas Portarias n® 1.224/13 e n° 1.261/13. No entanto, a UFPB precisa
implantar uma politica que subsidie a gestdo documental em toda a sua extensdo. Diante desse
aspecto, que € comum a maioria das IFES, torna-se necessaria a ado¢éo de medidas por parte
das universidades, que visem a conscientizacdo dos gestores sobre a importancia da
preservacdo documental para a manutencdo dos acervos organizados e para alcancar 0s

objetivos de recuperacdo dainformacéo com eficiéncia e eficacia.

7 CONSIDERACOESFINAIS

A necessidade de uma politica de gestdo documental, nas instituicdes federais de
ensino superior, onde ha um grande acimulo de massa documental, € um dos maiores desafios
enfrentados pelos arquivistas das IFES, os quais lidam com o impasse entre alegislagdo e ared
situacéo dos conjuntos documentais.

O MEC, por meio de sua subcomissdo do SIGA, implementou esforcos, visando
estabel ecer o cumprimento das premissas da legislacéo federal em relacdo a gestdo documental,
em especial, para as |FES, editando instrumentos normativos, através das Portarias n° 1.224, de
18 de dezembro de 2013 e n° 1.261, de 23 de dezembro de 2013, inclusive, responsabilizando
0s gestores pela falta de gestédo e pelos provavels danos que possam causar ao patrimonio
documental académico.

Nesse contexto, percebe-se aimportancia das normas, leis que sgjam trabalhadas na
prética para a concretizagdo do sistema de arquivos nas instituicdes de ensino superior; no
trabalho com os documentos, para que as organizagdes tenham a responsabilidade de manterem
0S Seus arquivos organizados. Como também a implementacdo de uma politica de gestdo dos
documentos.

O Arquivo do CCHLA/UFPB encontra-se em um estégio de organizacdo estrutural
e funcional bastante interessante. Entretanto, ainda ndo se conseguiu avancar em suas acoes,
devido a questBes administrativas e de pessoal que impossibilitam ampliar o campo de atuagéo
com 0s conjuntos documentais. O Arquivista responsavel encontra-se exercendo outra fungéo
no Centro de Ciéncias Humanas Letras e Artes, 0 que reduz em muito seu tempo e sua
dedicacéo ao Arquivo pesquisado.

Conclui-se que ha uma caréncia de gestéo nos arquivos da UFPB, pela falta de um

sistema de arquivos, no qua as unidades arquivisticas setoriais — que € o caso do Arquivo do
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CCHLA - sgam coordenadas pelo Arquivo Central. Torna-se urgente dinamizar a
comunicacdo entre a CPAD e as unidades arquivisticas da UFPB, visando a adequacdo as
exigéncias das portarias do MEC.

A Universidade Federal da Paraiba necessita implantar uma politica de gestdo
documental que atenda a instituicdo em toda sua extensdo e que garanta a adequagdo referida
acima, incrementando, assim, o atendimento a comunidade académica e as exigénciasda Lei de
Acesso a Informagao.

Mediante essa abordagem, percebe-se o quanto se precisa de atencao, por parte dos
gestores, de se trabalhar as questdes relacionadas aos seus conjuntos documentais de um modo
geral, e, principalmente, os arquivos das IES. S&o essas as questdes que envolvem um elo de
responsabilidade ingtitucional em conjunto que precisa ser determinado por meio de

instrumentos normativos internos e de decisdes administrativa por parte dos gestores.

THE CCHLA/UFPB ARCHIVE AND THE ADEQUACY TO THE MINISTERIAL ORDERSN.
1.224/13 AND N. 1.261/13 DETERMINED BY THE MINISTRY OF EDUCATION (MEC)

ABSTRACT

The present research analyzes the adequacy of the Archive of the Human Sciences, Letters and
Arts Center (CCHLA/UFPB) to the Ministeria Orders n. 1.224/13 and n. 1.261/13 of the
Ministry of Education. These ones refer to the use of the Classification Code and the
Temporality Table, and the Destination of Archive Documents related to the Main Activities of
the Federal Institutions of Higher Education, among other providences. The theoretical
foundation approached a brief historic of the Institution of Higher Education - public and
private ones, the importance of University archives and the Management System of Archival
Documents of the Federal Public Administration. The empirical data were collected, under the
perspective of a qualitative approach, of exploratory character, using the document research
technique by means of ingtitutional documents, such as. ordinances, resolutions, reports and
searches at the following websites. UFPB, the National Council of Archives (CONARQ) and
the Management System of Archival Documents (SIGA), of the Federal Public Administration,
as well as a semi-structured interview. In the results, it was verified some disparity between the
normative demand of Ministry of Education and the reality of the investigated Archive.

Keywords: University Archives. Management System of Archival Documents. Classification
Code. Table Temporality of Documents.
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APENDICE A - SOLICITACAO DE AUTORIZAGAO PARA PESQUISA

SOLICITAGAO DE AUTORIZACAO PARA PESQUISA NO
ARQUIVO DO CCHLA

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA
CENTRO DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS
DEPARTAMENTO DE CIENCIA DA INFORMACAO

SOLICITACAO

Eu Maria das Gragas Gongalves de Oliveira, aluna concluinte do Curso de
Arquivologia da Universidade Federal da Paraiba, sob a orientagéo da professora
Ms. Julianne Teixeira e Silva, venho respeitosamente solicitar autorizagao do
Arquivista do Arquivo do CCHLA para coleta de dados.

A coleta tera fins exclusivamente académicos e sera viabilizada por meio de
pesquisa qualitativa, utilizando entrevista estruturada como instrumento que sera
aplicada ao Arquivista deste Arquivo, devendo ocorrer no periodo letivo de 2014.1.

O Trabalho de Conclusdo de Curso é intitulado. “"O arquive do
CCHLA/UFPB e a adequacido Aas portarias n°1.224/13 e n° 1.26113
determinadas pelo MEC". Objetivo saber se o arquivo do CCHLA/UFPB atende as
exigéncias das portarias n® 1.224/13 e n° 1.261/13 exigidas pelo MEC.

Certas de contar com vossa colaboragdo colocando-nos a disposi¢ao para
qualquer esclarecimento.

Jodo Pessoa, 20 de Junho de 2014.

lmu r;laﬂ Gnocar 4 Oneen by dz Lk/éu/a%

\/ Maria das @:agas Gongalues de Oliveira
(Aluna do Curso de Arquivologia/UFPB)

(:?n . éfcrm M m o /TQ W

Julianne TeJxelra e Silva o) ;
r fessora orientadora do Curso de Arquivologia) Dﬁ’ ;

De: Maria das Gracas Gongalves de Oliveira ,\‘N‘ﬁtﬂw“ it
" (Aluna: concluinte do Curso de Arquivologia/UFPB)

Para: Alysson Santos Lima

(Arquivista do CCHLA)

Assunto: Solicitagdo de autorizagdo para pesquisa no Arquivo do CCHLA.
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APENDICE B - ROTEIRO DE ENTREVISTA

BLOCO | - O Ministério da Educacao instituiu a Portaria n°® 1.224, de 18 de dezembro de
2013 que trata sobre a manutencéo e guarda do Acervo Académico das I nstituicdes de
Ensino Superior (IES) pertencentes ao sistema federal de ensino, bem como a Portaria n°
1.261, de 23 de dezembro de 2013 que determina a obrigatoriedade do uso do Cédigo de
Classificacéo e a Tabela e Destinacédo de Documentos de Arquivo relativo as Atividades-
Fim das I nstituicOes Federais de Ensino Superior.

1.1) Com que meios de informagao/comunicacdo 0 senhor obteve conhecimento destas
portarias? E qual a sua andlise dessas normas?

1.2) Em relacdo a Portarian® 1.224/13, especificamente ao Art. 3° qua o0 seu
posicionamento, assim como do CCHLA, quanto aindicacdo do "Depositario do Acervo
Académico" (DAA) da Instituicao?

BLOCO Il — Sabemos que a UFPB, por meio da sua Comissao Per manente de Avaliagdo
de Documentos — CPAD, foi a primeira IFES a criar e utilizar uma Tabela de
Temporalidade e Destinacéo de Documentos par a as atividades-fim, diante desta Portaria
n° 1.261, de 23 de dezembro de 2013:

2.1) Quais sd0 as providéncias que este arquivo e o CCHLA vem trabalhando com
relacdo a esta portaria?

2.2) Jaexiste algum projeto em andamento e quais sao?
BLOCO Il — A portaria n° 1.261, de 23 de dezembro de 2013 em seu Art. 2° exige dos
gestores aos quais 0s arquivos estggam subordinados que elaborem um reatério
circunstanciado de aplicacéo dos instrumentos técnicos no prazo maximo de 60 (sessenta)
dias a contar da data de publicacéo da portaria.
3.1) Como esse prazo ja se esgotou, esse referido relatério foi feito por vocés?
3.2) Em sua opinido quais so as perspectivas sobre a elaboracdo desse relatério?
3.3) Ha alguma proposta, em especial, a ser trabal hada?
BLOCO IV — Neste mesmo art. 2° esta especificado que sga informada a quantidade de
listagens de eliminacéo de documentos em andlise e/ou aprovados pelo Arquivo Nacional.
4.1) Diante desta exigéncia, o senhor poderia me dizer algo sobre os procedimentos de
aplicacdo da Tabela de Temporalidade, bem como relatar sobre o quantitativo de
listagens de eliminagdo feitas pelo Arquivo do CCHLA?

4.2) E onde est&o armazenados os documentos a serem eliminados?
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BLOCO V - Sobre as formas e circunstancias de aplicacdo do Codigo de Classificacdo e
da Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo Relativos as
Atividades-Fim das | FES no ambito de competéncia do Arquivo do CCHLA/UFPB:

5.1) O Arquivo do CCHLA utiliza o Codigo de Classificagcdo de Documentos de Arquivo
relativo as Atividades-Fim das Institui gdes Federais de Ensino Superior?

5.2) Quais sdo as condi¢Bes de uso da classificagdo determinada pelo codigo?
5.3) A Classificacdo dos documentos é realizada em que (quais) fase(s) da vida dos
documentos (corrente, intermediaria e/ou permanente)?

BLOCO VI - Sobre as formas de consulta e acesso ao acervo académico do

CCHLA/UFPB:

6.1) Quando existe uma demanda de informacéo, por parte dos usuérios, parater acesso a
um documento como sdo feitas as consultas ao acervo?

6.2) Existe algum instrumento de pesqguisa ou banco de dados?

6.3) Qual é o tempo médio de resposta que o Arquivo do CCHLA leva para dar um
retorno ao usuario?
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ANEXO A - Portaria n® 1.224/2013 do Ministério da Educacdo (MEC)

Portaria MEC n? 1.124, de 18 de dezembro de 2013

Institui normas sobre a manutengdo e guarda do Acervo Académico das InstituicGes de Educagdo Superior (IES) pertencentes
ao sistema federal de ensino.

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCAGAO, no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 87, paragrafo Unico, inciso Il, da
Constituicdo, e tendo em vista a Lei n2 9.394, de 20 de dezembro de 1996, o Decreto n2 5.773, de 9 de maio de 2006, e a
Portaria Normativa MEC n2 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada em 29 de dezembro de 2010, resolve:

Art. 12 Aplicam-se as Instituicdes de Educagdo Superior (IES) previstas no art. 16 da Lei n2 9.394, de 20 de dezembro de 1996,
todas as normas constantes no Cédigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-fim das Instituicbes
Federais de Ensino Superior e na Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-
Fim das Instituigdes Federais de Ensino Superior, aprovados pela Portaria AN/MJ n2 92, de 23 de setembro de 2011, publicada
no Didrio Oficial da Unido de 26 de setembro de 2011, e constantes no ANEXO | desta Portaria.

§ 12 O Acervo Académico sera composto de documentos e informagdes definidos no Cédigo e na Tabela constantes no
ANEXO |, devendo a IES obedecer a prazos de guarda, destinagdes finais e observagdes previstos na Tabela.

§ 22 Vencido o prazo de guarda da Fase Corrente, o documento em Fase Intermedidria, cuja destinagdo, prevista na
Tabela do ANEXO |, seja a eliminagdo, a IES poderd substituir o respectivo documento fisico do Acervo Académico por
documento devidamente microfilmado, observadas as disposigdes, no que couber, da Lei n2 5.433, de 8 de maio de 1968, e
do Decreto n? 1.799, de 30 janeiro de 1996.

§ 32 Para os efeitos desta Portaria, todas as atualizagdes do Cddigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo
Relativos as Atividades-fim das Instituicdes Federais de Ensino Superior e da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-fim das Institui¢cdes Federais de Ensino Superior, que constarem no sitio do
Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo - SIGA, da administragdo publica federal, substituirdo automaticamente a
versdo constante no ANEXO | desta Portaria.

Art. 22 A IES deve manter permanentemente organizado e em condigées adequadas de conservagao, facil acesso e
pronta consulta todo o Acervo Académico sob sua guarda.

§ 12 O Acervo Académico podera ser consultado a qualquer tempo pela Comissdo Prépria de Avaliagdo (CPA).

§ 22 O Acervo Académico podera ser averiguado a qualquer tempo pelos érgaos e agentes publicos atuantes para fins
de regulagdo, avaliagdo e supervisdo.

§ 32 Estara sujeita a avaliagdo institucional a adequada observancia as normas previstas no art. 12 desta Portaria.

Art. 32 A IES pertencente ao sistema federal de ensino devera indicar ao Ministério da Educagdo, no prazo maximo de
180 (cento e oitenta) dias da publicagdo desta Portaria, o nome completo e nimero de Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) do
responsavel pela guarda e conservagdao do Acervo Académico, o qual serd designado "Depositario do Acervo Académico"
(DAA) da Instituigdo.

§ 12 O documento de indicagdo do Depositario do Acervo Académico devera ser protocolado junto a Secretaria de
Regulagdo e Supervisdo da Educagdo Superior do Ministério da Educagdo (SERES/MEC), estando devidamente firmado pelo
representante legal da IES e pelo Depositério indicado.

§ 22 Em caso de alteragdo do Depositario do Acervo Académico indicado, a IES devera protocolar novo documento de
indicagdo junto a SERES/MEC, devidamente firmado pelo representante legal da IES, pelo Depositario precedente e pelo novo
Depositario indicado.

Art. 42 A manutengdo e guarda de Acervo Académico ndo condizente com os prazos de guarda, destinagGes finais e
observagées conforme definidas no art. 12 desta Portaria podera ser caracterizada como irregularidade administrativa, sem
prejuizo dos efeitos da legislagdo civil e penal.

Paragrafo Unico. O representante legal da IES, a Mantenedora, o Depositario do Acervo Académico e os Depositarios do
Acervo Académico precedentes sao solidariamente responsaveis pela manutencgdo e guarda do Acervo Académico.

Art. 52 Toda Instituicdo em processo de descredenciamento voluntario ou de qualquer outra forma em processo de
encerramento de suas atividades devera indicar a Instituicdo Sucessora que serd encarregada da guarda de seu Acervo
Académico.

Paragrafo Unico. O Termo de Aceite de guarda de Acervo Académico deverd ser protocolado junto & SERES/MEC,
estando devidamente firmado pelo representante legal da Instituicdo Sucessora que sera encarregada da guarda de Acervo
Académico de Instituigdo em processo de encerramento de suas atividades.

Art. 62 Revogam-se as disposi¢cGes em contrario da Portaria MEC n2 255, de 20 de dezembro de 1990, publicada no
Diario Oficial da Unido de 24 de dezembro de 1990.

Art. 72 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

ALOIZIO MERCADANTE OLIVA

ANEXO |

Cddigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-fim

das Instituicdes Federais de Ensino Superior

Tabela de Temporalidade e Destinacao de Documentos de Arquivo Relativos as Atividades-fim
das Instituicdes Federais de Ensino Superior

[Publicada no DOU n2 246, secdo 1, p. 105 a 116, de 19.12.2013]
Disponivel em: http://www.siga.arquivonacional.gov.br/cgi/cgilua.exe/sys/start.htm
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ANEXO B - Portarian® 1.261/2013 do Ministério da Educacéo (MEC)

PORTARIA MEC N2 1.261, DE 23 DE DEZEMBRO DE 2013

Determina a obrigatoriedade do uso do Cddigo de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de
Arquivo relativos as Atividades-Fim das Instituicdes Federais de Ensino Superior, aprovado pela Portaria n? 92 do Arquivo
Nacional, de 23 de setembro de 2011, pelas IFES e da outras providéncias.

O MINISTRO DE ESTADO DA EDUCACAO, INTERINO, no uso da atribui¢do que Ihe confere o art. 87, paragrafo unico, inciso Il,
da Constituicdo, considerando a Lei n? 8.159, de 8 de janeiro de 1991, o Decreto n? 4.073, de 3 de janeiro de 2002 e o
Decreto n2 4.915, de 12 de dezembro de 2003, resolve:

Art. 12 Fica determinado que o Cddigo de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo
relativos as Atividades-Fim das Instituicdes Federais de Ensino Superior - IFES, aprovado pela Portaria n? 92, de 23 de
setembro de 2011, do Diretor-Geral do Arquivo Nacional, é de uso obrigatério nas IFES, ficando a cargo destas dar
publicidade aos referidos instrumentos técnicos.

Pardagrafo Unico. O Cdédigo de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos de Arquivo relativos as
Atividades-Fim das IFES encontram-se disponiveis para consultas e copias no sitio eletrénico do Sistema de Gestdo de
Documentos de Arquivos - SIGA, da Administragdo Publica Federal: http://www.siga.arquivonacional.gov.br.

Art. 22 Os dirigentes ou gestores das areas em que os arquivos estejam subordinados deverdo, no prazo maximo de 60
(sessenta) dias da publicagdo desta Portaria, elaborar um relatério circunstanciado do estagio de aplicagdo dos referidos
instrumentos técnicos, inclusive informando o quantitativo de listagens de eliminagdo de documentos em analise e/ou
aprovados pelo Arquivo Nacional.

Art. 32 A autoridade maxima do drgdo ou entidade ao qual a drea de arquivos pertenca devera enviar o relatério elaborado
pelos dirigentes ou gestores das dreas em que os arquivos estejam subordinados ao gabinete do Ministro de Estado da
Educagao, registrando, neste documento, que esta ciente da situacdo relatada, apondo a data, a assinatura e o respectivo
carimbo, bem como orientando, se for o caso, da necessidade de aplicagdo das normas e da legislagdo arquivistica em vigor.

Paragrafo Unico. O Gabinete do Ministro de Estado da Educagdo devera enviar o relatério para a Subcomissdo de
Coordenacgdo do SIGA do Ministério da Educagdo, para as orientagdes que se fizerem necessarias, de acordo com o disposto
no Decreto no 4.915, de 2003.

Art. 42 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

JOSE HENRIQUE PAIM FERNANDES
[Publicada no DOU n? 249, segdo 1, p. 11, de 24.12.2013]



